Приложение № 4
к Административному
регламенту

	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	З
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	Запрос о предоставлении
Государственной услуги
	Запрос должен быть оформлен по форме, указанной в Приложении №1 к Административному регламенту
	При подаче заполняется электронная форма Запроса

	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 08.07.1997 N9 828 утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса в ИС


ОПИСАНИЕДОКУМЕНТОВ,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальные образовательные организацииСлободского района, реализующие дополнительные общеобразовательные программы»

	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	при подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	
	4

	
	
	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	паспорт гражданина
СССР
	Образец паспорта гражданина Союза Советских Социалистических Республик и описание паспорта утверждены постановлением Совмина СССР от 28.08.1974 N2 677 «06 утверждении Положения о паспортной системе в СССР».
Вопрос О действительности паспорта гражданина СССР образца 1974 года решается в зависимости от конкретных обстоятельств (постановление Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 N2 153 признании действительными до 1 июля 2009 г. паспортов гражданина СССР образца 1974 года для некоторых категорий иностранных граждан и лиц
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	
	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	
	(без гражданства»)
	

	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Форма утверждена приказом МВД России от 
13.11.2017 ЛФ 851 «0б утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации
	указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС







	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	при подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	З
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	Документы воинского учета (военного билета солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана; военного билета офицера запаса; справки взамен военного билета; временного удостоверения, выданного взамен военного билета; удостоверение личности офицера; удостоверение личности военнослужащего Российской
Федерации;
	Формы установлены Инструкцией по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета, утвержденной приказом Министра обороны Российской Федерации от 18.07.2014 N2 495
	показываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	при подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	З
	4

	
	
	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	временного удостоверения, выданного взамен военного билета офицера запаса; удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу
	
	

	
	Паспорт иностранного гражданина
	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федеральным законом от 25.07.2002 N2 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранногогражданина
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории РоссийскойФедерации по существу
	Форма утверждена приказом МВД России от 21.09.2017 -т\г9 732 «О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу» (вместе с «Порядком оформления, выдачи и обмена свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу»)






	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	
	Вид на жительство, выдаваемое иностранному гражданину (дубликат вида на жительство)
	Образец бланка утвержденприказом МВД России от 09.08.2017 № 617 «Об утверждении форм бланков вида на жительство»

	
	Удостоверение беженца
	Форма удостоверения беженца утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10.05.2011 N2 356 «Об удостоверении беженца»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС


	
	Разрешение временное проживание, выдаваемое лицу без гражданства (с отметкой о разрешении на временное проживание)
	Форма утверждена приказом МВД России от 
08.06.2020 лг9 407 «Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации, а также форм отметки и бланка документа о разрешении на временное проживание в Российской Федерации»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Справка	о рассмотрении Заявления	о предоставлении временного убежища на территории Российской
Федерации
	Форма справки утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 лг2 741 «06 утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС



	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	при подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Форма бланка утверждена приказом МВД России от 28.09.2017 N2 741 «Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации»
	

	
	Справка о принятии к рассмотрению
Заявления о выдаче вида на жительство (продлении вида на жительство)
	Форма утверждена приказом МВД России от 
11.06.2020 N2 417 <<06 утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство, замене иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство в Российской Федерации»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Свидетельство	о рождении
	Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 N2 167 утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния>>
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС



	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	З
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	Форма удостоверения утверждена приказом МВД
России от 02.08.2017 № 589 «Об утверждении формы свидетельства о регистрации ходатайства о признании лица вынужденным переселенцем, формы удостоверения вынужденного переселенца»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Дипломатический паспорт гражданина Российской
Федерации
	Оформляется	всоответствиис постановлением
Правительства Российской Федерацииот14.03.1997 № 298 «Об утверждении образцов и описания бланков основных документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами
Российской Федерации»
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	Документ, подтверждающийполномочия Заявителя
	Доверенность
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе ст. 185, 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Распорядительный акт (распоряжение, приказ, решение,постановление) уполномоченного органа опеки и попечительства О назначении опекуна (попечителя)
Опекунское удостоверение (для опекунов несовершеннолетнего и недееспособного лица);
Попечительское удостоверение (для попечителей несовершеннолетнего или ограниченно дееспособного лица)
	Распорядительный акт должен содержать: наименование уполномоченногооргана опеки и попечительства; реквизиты распорядительного акта (дата,номер); фамилию, имя, отчество лица, назначенного опекуном (попечителем); фамилия, имя отчество лица, которому назначен опекун (попечитель); подпись руководителя уполномоченного органа
Документ должен содержать	следующие сведения:
Орган, выдавший доверенность;
Серию и (или) номер документа;
Ф.И.О лица, которому документ выдан;
Ф.И.О. опекаемого (подопечного);
Дату выдачи, подпись лица, выдавшего документ, печать.
С документом дополнительно предъявляется: документ, удостоверяющийличность опекуна (попечителя);
-свидетельство о рождении ребенка (в случае опеки (попечения) над несовершеннолетним); нормативный правовой акт об установлении опеки	(попечения)	(постановление, распоряжение, приказ)
	Указываются реквизиты документа в электронной форме Запроса ИС

	
	Паспорт гражданина
Российской
Федерации
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 N9 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации
	При подаче посредством ЕПГУ и ИС данные заполняются в поля интерактивной формы

	Документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего
	Справка о рождении ребенка на территории Российской
Федерации, выданная органамизаписи актов гражданского состояния
	Форма справки о рождении утверждена приказом Минюста России от 01.10.2018 N2 200 «Об утверждении форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, и Правил заполнения форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния».
	При подаче посредством ЕПГУ и ИС данные заполняются в поля интерактивной формы



	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые Заявителем

	
	Свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской Федерацииза пределами
	Форма утверждена приказом Минюста России от 13.08.2018 N2 167 «Об утверждении форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и Правил заполнения форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»
	При подаче посредством ЕПГУ и ИС данные заполняются в поля интерактивной формы

	
	На территории Российской
Федерации
	
	

	
	Документ, подтверждающий факт рождения
и регистрации ребенка, выданный и удостоверенный
штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства с удостоверенным в установленном законодательством
Российской
Федерации переводом на русский язык
	При рождении ребенка 
иностранного государства Конвенции, отменяющей легализации иностранных документов, заключенной 5 октября 1961 года 

	При подаче посредством ЕПГУ и ИС данные
заполняются в поля интерактивной формы

	
	Документ, подтверждающий факт рождения
и регистрации ребенка, выданный компетентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легализованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами территории Российской
Федерации
	При рождении ребенка 
иностранного государства, участником Конвенции, требование легализации о официальных документов, Гааге 5 октября 1961 года
	на не 
	территории являющегося отменяющей
иностранных заключенной в
	При подаче посредством ЕПГУ и ИС данные
заполняются в поля интерактивной формы



	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	3
	4

	
	Документы, предоставляемые Заявителем

	Медицинская справка
	Документы об отсутствии противопоказаний для занятий отдельными видами	искусства, физической культурой и спортом
	Медицинская справка по форме № 086-у, утвержденная приказом Минздрава России от 15.12.2014 N2 834н «06 утверждении унифицированных форм медицинской документации, используемых в медицинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных условиях, и порядков по их
Заполнению»
	Предоставляется оригинал документа в Организацию




	Класс документа
	Виды документа
	Общие описания документов
	При подаче через ЕПГУ, ИС

	1
	2
	З
	4

	
	
	Документы, предоставляемые Заявителем
	

	Отсутствуют
	Отсутствуют
	Отсутствуют
	Отсутствуют

	
	
	
	














Приложение № 5
 к Административному
 регламенту

ПОРЯДОК выполнения административных действий при обращении Заявителя посредством ЕПГУ
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и по-
рядок его передачи, способ фиксации результата

	ЕПГУ/
ИС/Организация
	Прием и предварительная проверка документов
	1 рабочий день
	15 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным Административным регламентом
	Запрос и прилагаемые документы поступают в интегрированную с ЕАИС ДО ИС. Результатом административного действия является прием Запроса. Результат фиксируется в электронной форме в


1. Прием и регистрация Запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги



	Организация/ИС
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Государственной услуги
	
	10 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным Административным регламентом
	При поступлении документов с ЕПГУ работник Организации, ответственный за прием и проверку поступивших документов, в целях предоставления Муниципальной услуги проводит предварительную проверку: 1. Устанавливает предмет обращения.
2. Проверяет правильность оформления Запроса, наличие приложенного электронного образа свидетельства о рождении либо документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям (кроме Запросов, поданных посредством ЕПГУ).
З. Проверяет наличие сертификата дополнительного образования, в случае его отсутствия проверяет возможность выдачи Заявителю сертификата дополнительногообразования (кроме Запросов, поданных посредством ЕПГУ).
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 13 Административного регламента, работник Организации направляет Заявителю подписанное ЭП работника Организации решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи Запроса через ЕПГУ.
В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, работник Организациирегистрирует Запрос в ИС, о чем Заявитель уведомляется в Личном кабинете	на ЕПГУ.
Результатами административного действия являются регистрация Запроса о предоставлении Государственной услуги либо отказ в его регистрации.
Результат фиксируется в электронной форме ИС, а также на ЕПГУ.










2.Формирование и направление межведомственных информационных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результат

	Организация/ИС
	Запрос о доступном остатке обеспечения сертификата
	1 рабочий день
	15 минут
	Наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, документов, находящихся в распоряжении у органов местного самоуправления.
	Работник Организации формирует и направляет межведомственный информационный запрос о возможностях использования сертификата.
Результатом административного действия является направление межведомственного информационного запроса.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.

	
	Контроль предоставления результата запроса
	1 рабочий день
	15 минут
	Наличие в перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, документов, находящихся в распоряжении у органов местного самоуправления.
	Проверка поступления ответа на межведомственныеинформационные запросы.
Результатом административного действия является получение ответа на межведомственный информационный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного электронного взаимодействия.



З. Рассмотрение документом и принятие предварительного решения
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результат

	Организация/ИС/ЕПГУ
	Рассмотрение документов
	З рабочих дня
	1 час
	Наличие в сведениях и документах, направленных Заявителем в Организацию посредством ЕПГУ, ИС оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
	Работник Организации проверяет сведения и документы, направленные Заявителем посредством ЕПГУ, ИС в Организацию.
В случае отсутствия необходимости проведения приемных (вступительных) испытаний, Заявителю направляется уведомление о результате предоставления Муниципальной услуги.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных 	пунктом 14 Административного регламента, работник Организации направляет Заявителю подписанное ЭП решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причин отказа не позднее 10 (десяти) рабочих дней, с момента регистрации Запроса в Организации. В случае необходимости проведения приемных (вступительных) испытаний, Заявителю	направляется уведомление к настоящему Административному регламенту, о явке на приемные
(вступительные) испытания.
Результатом административного действия является решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги или уведомление о результате предоставления Муниципальной услуги Результат фиксируется в электронной форме в ИС, Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.



4. Проведение приемных (вступительных) испытаний (при необходимости)
	Место выполнения процедуры! используемая ис
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результат

	Организация
	Определение даты приемных (вступительных) испытаний
	Не более 2 рабочих дней с даты регистрации Запроса
	20 минут
	Обязательность прохождения приемных (вступительных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Подготовка материалов для публикации информации о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных) испытаний на информационном стенде и официальном сайте Организации, а также для направления уведомления Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.

	Организация
	Публикация информации о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных) испытаний на информационном стенде и официальном сайте Организации
	Не позднее З рабочих дней до даты проведения вступительных (приемных) испытаний
	20 минут
	Обязательность прохождения (вступительных) приемных испытаний для приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Размещение	ин- формации о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных) испытаний

	Организация/ ИС/ЕПГУ
	Направление уведомления о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных) испытаний
	рабочий день
	20 минут
	Обязательность прохождения вступительных (приемных) испытаний для приема на обучениепо образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Направление уведомления о дате, времени и месте проведения вступительных (приемных) испытаний в порядке, определенном локальными актами организациям

	Организация
	Проведение вступительных (приемных) испытаний
	не более 27 рабочих дней с момента принятия решения о проведении вступительных (приемных) испытаний
	
	Обязательность прохождения вступительных (приемных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Прохождение приемных испытаний

	Организация
	Подведение результатов вступительных (приемных) испытаний
	Не более рабочего дня
	2 часа
	Прохождение обучающимся вступительных (приемных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Формирование результатов вступительных
(приемных) испытаний на основании критериев принятия решения, установленных локальными нормативными актами
Организации

	Организация
	Публикация
результатов вступительных (приемных)
испытаний	на информационном стенде	и официальном сайте
Организации
	1 	рабочий день
	15 минут
	Прохождение обучающимся вступительных (приемных) испытаний для приема на обучение по образовательной программе, программе спортивной подготовки
	Размещение результатов	вступительных
(приемных) испытаний на информационном стенде и официальном сайте Организации

	Организация/
ИС/ЕПГУ
	Направление уведомления
	рабочий день
	
	Прохождение обучающимся
	Направление работником Организации Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ








5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги

	Место выполнения процедуры/ используемаяИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Организация/
ИС
	Подготовка и подписание решения	о предоставлении Государственной услуги либо отказа в	ее предоставлении
	1 рабочий день
	15 минут
	Соответствие проекта решения требованиям законодательства Российской Федерации, в томчисле
Административному регламенту
	Работник Организации, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги подготавливает и подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальнойуслуги подготавливает и подписывает усиленной квалифицированной ЭП решение о предоставлении Муниципальной услуги.
Результатом административного действия является утверждение и подписание решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении.
Результат фиксируется в виде решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении в ИС.



[bookmark: _GoBack]6.Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о работнике, ответственном за выполнение административного действия,
результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	ИС /ЕПГУ
	Выдача или направление результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю
	1 рабочий день
	5 минут
	Соответствие проекта решения требованиям законодательства Российской Федерации,в том числе Административному регламенту
	Работник Организации направляет результат предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП работника Организации, в Личный кабинет на ЕП-
Заявитель уведомляется о получении результата предоставления Муниципальной услуги.



